Comment configurer votre nouveau serveur de courriel sur Microsoft Outlook Express et Microsoft Outlook 2000
Voici la procédure à suivre pour créer votre compte de courrier électronique utilisant le nouveau serveur de courrier de iClic inc sur Microsoft Outlook Express et Microsoft Outlook 2000.  Ce document a été rédigé pour les versions anglaises de Outlook.  Vous aurez toutefois accès aux équivalences françaises entre crochet à la suite du terme anglais.  Notez bien que vous devez garder votre ancien compte de courrier électronique qui sera désactivé plus tard.  Vous serez avisé lorsque votre ancien compte sera désactivé et recevrez la procédure à suivre pour le désactiver sur Microsoft Outlook Express et Microsoft Outlook 2000.

1. Démarrer le programme Microsoft Outlook Express ou Microsoft Outlook 2000.
2. Choisir dans le menu du haut sélectionnez « Tools->Accounts... [Outils->Comptes...] ».
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3. Dans la fenêtre « Internet Accounts [Compte Internet] », cliquez sur le bouton « Add [Ajouter] » et choisissez, dans le menu qui apparaîtra, « Mail... [Courrier...] »
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4. Dans la fenêtre « Internet Connection Wizard / Your Name  [Assistant Connexion Internet / Votre Nom] » :

a. Entrez votre nom dans la case « Display name [Nom Complet] ».  
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b. Cliquez sur le bouton « Next [Suivant] ».

5. Dans la fenêtre « Internet Connection Wizard / Internet E-Mail Address [Assisant Connexion Internet / Adress de Messagerie Internet] »:

a. Dans la case « E-Mail Address [Adresse de messagerie] », entrez l’addresse de votre courrier électronique (ex. : Simon_Lachance@iclic.ca).  Cliquez sur le bouton « Next [Suivant] ».
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6. Dans la fenêtre « Internet Connection Wizard / E-Mail Server Names [Assisant Connexion Internet / Nom des Serveurs de Messsagerie Électronique] »:
a. Dans la liste suivant le texte  « My incoming mail server is [Mon serveur de messagerie pour courrier entrant est un serveur]», choisissez « POP3 ».
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b. Dans la case en dessous de « Incoming mail (POP3, IMAP or HTTP) server [Serveur de messagerie pour courrier entrant]», entrez le nom du serveur, soit « pop2.iclic.ca ».
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c. Dans la case en dessous de « Outgoing mail (SMTP) Server [Serveur de messagerie pour courrier sortant] » entrez le nom du serveur SMTP de votre fournisseur internet.  Une liste des principaux fournisseurs et leur serveur SMTP est disponible à la fin de ce présent document.  Si le nom de votre fournisseur n’y est pas et que vous ne connaissez pas le nom du serveur SMTP de votre fournisseur, contactez-le ou consulter votre administrateur système.
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d. Cliquez sur « Next [Suivant] ».

7. Dans la fenêtre « Internet Connection Wizard / Internet Mail Logon [Assisant Connexion Internet / Connexion à la Messagerie Internet] »:
a. Dans la case « Account name [Nom du compte] », entrez l’adresse de votre courrier électronique.
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b. Si vous souhaitez ne pas avoir à entrer votre nom d’usager et mot de passe à chaque fois que vous irez chercher votre courrier, cocher la case « Remember Password [Mémoriser le mot de passe] » et entrez votre mot de passe dans la case « Password [Mot de passe] » sinon décochez la case « Remember Password [Mémoriser le mot de passe] ».
Note : Si vous ne connaissez pas votre nom d’usager et/ou votre mot de 

passe, contactez votre administrateur système ou la personne qui a 

configuré votre ancien compte de courrier électronique.
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c. Cliquez sur « Next [Suivant] ».
8. Cliquez sur « Finish [Terminer] ».

9. Dans la fenêtre « Internet Accounts [Comptes Internet] », 

a. Sélectionnez la compte que vous venez de créer, soit « pop2.iclic.ca ».
b. Cliquez sur le bouton « Set As Default [Par Défaut] ».  Ceci activera votre nouveau compte de courrier électronique iClic.
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c. Cliquez sur le bouton « Close [Fermer] ».

Liste des principaux fournisseurs Interenet et leur serveur SMTP :

· Telus / Globetrotter
smtp.globetrotter.net

· Bell / Sympatico
smtp1.sympatico.ca

· Gallilé
/ Sogetel
smtp.sogetel.net

· Vidéotron

relais.videotron.ca

